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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio organizacional
de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben desarrollar cada
una de las areas y dependencias municipales, su intervencidn en las diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y formas
de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracion Publica Municipal y la informacidn vertida en
el presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo valida
acorde a la operacion real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBIJETIVOS DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial
las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucién es responsable la DIRECCION DE DEPORTE,
dentro de su marco juridico y conforme a la organizacién administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacion que deben seguirse para la realizacién de las actividades, y con ello facilitar
ademas, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los 6rganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacion de las actividades de
conjunto, agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacion en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucidn.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacidn, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian en la induccidn al puesto y en el adiestramiento y
capacitacién de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una visién integral de sus
labores al ofrecerle la descripcién del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de
trabajo para la realizacidén de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacidén de actividades a través de un flujo
eficiente de informacién.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades

que les estan encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el
Oficial Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con
el concurso de las demds dependencias municipales, los manuales de, organizacidn; y de procedimientos; que requiera la
Administracién Pablica Municipal, y
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Ley que Establece las Bases para la Emision de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del Estado
de San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

I. Precisar cual es la disposicidon reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitio;

Il. Seialar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal, y cudles otorgan
derechos a los particulares, y

Ill. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periddico Oficial del Estado;
en su caso, en los medios oficiales de divulgacidn previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarrén de
avisos de las dreas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no
pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento
municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacidn; y de procedimientos, relativos al funcionamiento
de cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta
de sus miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacidn, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para
el desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades
necesarias que deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas
del proceso, sus responsabilidades y formas de participacién. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas,
o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacién de los ayuntamientos deberan contener como minimo:
|. Portada;

Il. indice;

Il. Introduccion;

IV. Objetivo del manual;

V. Marco juridico;

V1. Denominacién, y propésito del procedimiento;
VII. Politicas de operacién, normas y lineamientos;
VIII. Descripcion del procedimiento;

IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

XI. Registros;

XIl. Glosario, y

XIl. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacion y de procedimientos,
que contengan los requisitos seiialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de la presente Ley, deberan mandarse publicar en
el Periddico Oficial del Estado.

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:
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ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demds dependencias municipales, los manuales de
organizacion, de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las dreas que conforman el Gobierno Municipal se regulara
por este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto
operacional de cada una de las dependencias municipales, deberdn ser precisados en los manuales de organizacion
especificos respectivos, asi como en los documentos técnicos de organizacion que correspondan, segln su naturaleza y en
congruencia con el Manual General de Organizacién.
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1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacién que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacidn real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formulé las siguientes politicas:

La Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacién, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracién e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido, estilo y
formato.

El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que ocupa,
con la participacidon del personal adscrito a los érganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en el mismo.

Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su ejecucidn,
tendra las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.

- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto seguido
esta lo sometera a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado
para la elaboracion del manual.

- Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

Para cualquier modificacion al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del proceso,
la calidad del producto o servicio, la satisfaccidn del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del documento.

Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia de lo
consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

FECHA DE < AUTOR DEL
REVISION / VERSION RAZO':ED\EI"SICQLV'B'O / DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMBIO /
CAMBIO REVISION
Elaboré Reviso Valido
Nombre: Ramiro Avila Ochoa Nombre: Lic. Hugo Guerrero Loredo Nombre: Mtro. Luis Fernando Alonso Molina
Puesto: Enlace Puesto: Coordinador General Deportiva Puesto: Director de Deporte
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3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Instituir la rutina y criterios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas a fin de brindar el
servicio de préstamo de instalaciones deportivas, espacios dentro de las recreovias dominicales y el préstamo de bicicletas, ya que
es la forma viable donde la ciudadania pueda acercarse a la actividad deportiva de una forma recreativa

4. AMBITO Y ALCANCE

Este procedimiento aplica a los integrantes de la Coordinacidn General Deportiva, el proceso inicia con la recepcién de la peticién y
entrega de su acuse a la persona solicitante, las peticiones pasan con el Coordinador del area, quien verifica la disponibilidad de
centros y de horarios.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Centro Deportivo: Son espacios orientados a desarrollar las habilidades deportivas para la poblacién en general, ofrece
una formacion integral a deportistas y atletas.

Espacio: Sitio en donde se lleva una actividad fisica en un determinado lugar de una zona urbana publica
restringida en este caso para desarrollar la recreovia dominical.

Recreovia: Espacio que busca promover habitos y estilos de vida saludables mediante estrategias presenciales en
espacios acondicionados y adecuados para la practica. En la actualidad el Municipio de San Luis Potosi
realiza dos, en Boulevard Rio Espafiita y en Av. Venustiano Carranza los domingos en un horario de 08:00
a 13:00 horas.

Unidad deportiva: Instalacién provista de los medios necesarios para el aprendizaje, la practica y la competicién de uno o
mas deportes, cuenta con menos infraestructura que un Centro Deportivo.

6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

— Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de San Luis Potosi.

— Ley de Desarrollo Social para el Estado y los Municipios de San Luis Potosi.

— Ley de Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de San Luis Potosi.

— Ley de la Persona Joven para el Estado y los Municipios de San Luis Potosi.

— Ley para la Inclusién de las Personas con Discapacidad en el Estado y Municipios de San Luis Potosi.
— Ley de las Personas Adultas Mayores para el Estado de San Luis Potosi.

— Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi.

— Manual General de Organizacion.
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7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 Los tramites aplican para los ciudadanos interesados en general.

7.2 El servicio de préstamo de instalaciones inicia con la presentacidn de un escrito libre en las oficinas de la Direccidon de Deporte
en el edificio Unidad Administrativa Municipal o en el Centro Deportivo Garita (Si el préstamo se trata de este centro deportivo),
una vez que llega a la Coordinacion General Deportiva verifica la disponibilidad de fecha, horario y de lugar. Si se encuentra
disponible, elabora el permiso, ubican a la persona solicitante y hacen entrega de la autorizacién. Con el permiso respectivo, puede
ingresar al centro deportivo.

7.3 Para préstamo de instalaciones como salones de usos multiples o canchas, debera requerir mediante peticidn por escrito, una
vez que se autoriza, la persona solicitante debe acudir a las oficinas de la Direccion de Deporte en el edificio de la Unidad
Administrativa Municipal por un permiso especial que le permitira el ingreso al centro asignado.

7.4 Para el préstamo de bicicletas en recreo via dominical, la persona solicitante debe presentar una identificacion oficial (en caso
de ser mayor de edad) o credencial de la escuela (en caso de ser menor de edad que esté presente), en caso de que un padre o
madre de familia quieran un préstamo de bicicleta para sus hijos, con una sola identificacién es valido.

7.5 En el préstamo de espacio en recreovia, ya sea para evento deportivo, clase maestra o carreras atléticas, entre otras. La jefatura
de Deporte Social citard a la persona solicitante para conocer las necesidades y objetivos del evento para proporcionarle el permiso
e incluso brindarle ayuda en la organizacion del evento.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacién vigentes de mayor jerarquia
y del Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacidén y mejora continua, seran las siguientes:

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Direccion de Deporte
¢ Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacion General Deportiva

® Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacién del procedimiento; ademas de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

e Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.
e Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

e Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacién y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los
recursos de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacién o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Coordinaciéon General Deportiva

¢ Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

e Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

e Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

* Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

e Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado
para la elaboracién del manual.

Enlace:
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e Cerciorarse que se publique la versién vigente del manual de procedimiento.
e Coadyuvar en la distribucion y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.

e Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

* Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, analisis y mejoras al procedimiento.

GACETA
MUNICIPAL
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9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLO REPRESENTA
TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;
(o) o () ademdas se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.

OPERACION. Cualquier otra operacién. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

1

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
<> dos 0 mas caminos alternativos.

C‘ ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se \erifica la calidad y/o cantidad de algo de
|:| manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
I l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
acto de autoridad.

O

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el deposito de un documento o
informacion dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

<]

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que continta el diagrama de flujo.

-

CONECTOR. Representa una conexion o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

®
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DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDAD: INSTALACIONES DEPORTIVAS

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Presenta solicitud y anexa la documentacién requerida e indicando,
la instalacion o Centro Deportivo de su interés, donde y en qué
horario es solicitado. Para que pueda validarse su disponibilidad.

Verifica los datos de |a peticidn y acepta solicitud para someterse a
su autorizacion.

Registra la solicitud en una bitacora, asignandole un nimero de
seguimiento.

Canaliza la peticion, para dictaminar viabilidad de la solicitud.

Evalua la disponibilidad de la cancha o instalacion.

Comunica la autorizacién o negativa al ciudadano solicitante, si es
positiva, también avisa a la persona encargada del Centro Deportivo,
sobre el evento y/o préstamo.

Sl: Firma el formato establecido de permiso para ser entregado al
solicitante.

NO: Informa el resultado del permiso.

Entrega el permiso o documentacién.

Archiva en expediente de solicitudes para los informes necesarios.

CIUDADANO SOLICITANTE

z
Q
o

ACTORES / RESPONSABLES

RECEPCIONSTA

ASISTENTE ADMINISTRATIVA

COORDINADOR GENERAL

FIN

GACETA
MUNICIPAL

DOCUMENTOS
DE REFERENCIA
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ACTIVIDAD: PRESTAMO DE BICICLETAS

DESCRIPCION DE OPERACIONES

Registra al usuario en el médulo de préstamo de la recreovia.

Solicita una identificacién oficial en garantia del préstamo de
bicicleta.

Entrega de bicicleta por tiempo determinado (segun disponibilidad).

Termina el servicio de préstamo de la bicicleta.

Entrega el documento oficial dispuesto para la garantia.

ACTORES / RESPONSABLES
o w
Zz :
a g z
3 5
23 2
53 <

GACETA
MUNICIPAL

DOCUMENTOS
DE
REFERENCIA
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10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: Formato de permiso de uso de las unidades deportivas.

FOLIO: DIRECCION DE DEPORTE

INSTALACION: CENTRO DEPORTIVO

FECHA DE PRESTAMO: DEL AL DE DE 2023

HORARIO: MARTES, MIERCOLES Y JUEVES DE 18:30 A 20:00 HRS
NOMBRE: N/A

EQUIPO: N/A

LIGA: N/A

EVENTO: ENTRENAMIENTO DEPORTIVO

El solicitante se compromete a que los usuarios del espacio deportivo autorizado acaten las disposiciones que establece el Protocolo de Sanidad para eventos /
actividades deportivas:
En caso de Asociaciones o escuelas deportivas que cobren inscripcion a los usuarios deberd proporcionar becas deportivas.

v" Alingresar a la Unidad Deportiva deberd presentar el permiso de autorizacién de uso de instalaciones al encargado.

v" Presentarse de forma puntual al horario solicitado (el retraso en su horario no serd recuperable ya que se debera retirar en la ora sefialada arriba).

v" Llegar al campo ya uniformados y con cubrebocas.

v' Uso obligatorio de cubrebocas durante el tiempo que permanezca dentro de las instalaciones, antes y posterior al partido. Jugadores que se encuentre en
banca / reserva, deberdn portar el cubrebocas todo el tiempo.

v" Queda prohibido el ingreso al drea de juego a cualquier persona ajena al desarrollo del partido y/o actividad deportiva para la cual fue solicitado el presente

permiso, (invitados, acompafiantes e integrantes de la porra deberan permanecer en el area de gradas).

v' Los equipos deberdn sanitizar su material deportivo antes de usarlo o presentarlo para el juego; o en su caso limpiarlo con productos de limpieza idéneos para
desinfeccion de articulos y/o superficies.

v" Recoger todo tipo de basura al final del uso del espacio solicitado en el presente permiso; envases plasticos, cubrebocas, papel, etc., colocandolo en los botes
destinados para este fin.

v' Mantener los sanitarios limpios son para el uso de todos

v' Atender las medidas generales de higiene y actuacién establecidas en los protocolos de actuacién del Semaforo COVID-19, establecidos / emitidos por las

autoridades sanitarias correspondientes.
“ESTRICTAMENTE PROHIBIDO ESCUPIR, SONARSE LA NARIZ EN LA CANCHA, ASi COMO TIRAR O DEJAR BASURA DE HIGIENE PERSONAL O CONSUMO EN
CUALQUIER AREA DE LA UNIDAD DEPORTIVA, ASi COMO EL CONSUMO DE ALIMENTOS, BEBIDAS ALCOHOLICAS Y USO DE SUSTANCIAS PROHIBIDAS.

EI PERMISO SERA CANCELADO en las siguientes circunstancias:

- Cuando no sea utilizado para los fines solicitados.

- Cuando el evento no se lleve a cabo en la fecha y hora que fue autorizado.

- Cuando sea alterado el orden dentro de la unidad deportiva.

- Cuando se fume o introduzcan bebidas alcohdlicas al interior de las instalaciones deportivas.

- Tirar basura fuera de los contenedores destinados para este fin al interior de las instalaciones deportivas

- Introducir mascotas al interior de las instalaciones deportivas

- Cuando se incumpla las disposiciones aqui estipuladas, asi como el reglamento de uso de instalaciones.

- Por razones de caracter fortuito (condiciones climatoldgicas, de salubridad y/o ajenas al H. Ayuntamiento), asi como por eventos institucionales a que haya
lugar por parte de esta Direccion de Deporte del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi.

AUTORIZA
CENTRO DEPORTIVO

A la firma del presente Permiso de Uso de Unidades Deportivas, hago constar que he leido y entendido las disposiciones que deberé acatar para
el uso de unidades deportivas, por lo que acepto de conformidad cumplir con lo establecido en el mismo, lo cual incluye acatar el reglamento de
uso de Instalaciones, respetar los protocolos sanitarios y demas disposiciones a que haya lugar.

Asi mismo, acepto las responsabilidades y obligaciones establecidas en dicho documento. En el entendido de que al no acatar con los lineamientos
que viene marcados en el Permiso de Uso de Unidades Deportivas, la Direccidon de Deporte se reserva el derecho de tomar las medidas necesarias
al momento del (los) incidente (s), asi como el de no facilitar el uso de instalaciones ni ninglin otro espacio perteneciente a la Direccién en un
futuro.
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Leido este documento, estoy de acuerdo y me comprometo a acatar las disposiciones de USO OBLIGATORIO DE CUBREBOCAS, GEL
ANTIBACTERIAL, RECOLECTAR LA BASURA DURANTE Y POSTERIOR AL USO DEL ESPACIO en beneficio de todos los usuarios del espacio autorizado.

NOTA: El H. Ayuntamiento de San Luis Potosi y la Direccién de Deporte, no se hacen responsables de algin accidente o riesgo generado en el uso
de los espacios que se han facilitado, Queda establecido que las formas, la dindmica y/o el desarrollo de la actividad, es responsabilidad de los
solicitantes.
“CUALQUIER FALTA A LAS PRESENTES OBLIGACIONES AQUi PLASMADAS, ES CAUSA DE CANCELACION DEL PERMISO Y/O RENOVACION DE
ESTE”.
ACEPTO DE CONFORMIDAD

- Nombre completo:
- Fecha:
- Tel. de contacto:

“PROTEJAMONOS TODOS Y TODAS”
Fundamentado en:

LEY DE CULTURAFiSICA Y .

DEPORTE DEL ESTADO DE SAN Articulo 3 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
LUIS POTOSI

MANUAL GENERAL DE %

ORGANIZACION. Numeral 3.2.19 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
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11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO.EI presente Manual de Procedimiento entrara en vigor al momento de su firma por la persona titular de la Presidencia
Municipal y se debera publicar en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”. Se instruye a la Secretaria
General para que publique en la Gaceta Municipal y envie el presente documento al Periédico Oficial del Estado “Plan de San Luis”,
para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.

TERCERO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girandose los oficios correspondientes para que surtan los efectos
legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento, aplicacion, implementacion
y cumplimentacién, tomando en consideracidn las leyes y reglamentos en la materia.

CUARTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicaradn la creacién de
estructuras administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS

PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN LUIS POTOSI

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion VIII
de la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.
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DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE DEPORTE EN CONCURSO CON LA OFICIALIA
MAYOR.

MTRO. LUIS FERNANDO ALONSO MOLINA
DIRECTOR DE DEPORTE

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

San Luis Potosi, S.L.P. a 31 de mayo de 2023
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